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TUTORIAL PARA COTAÇÃO  
 

Benefícios do arquivo cotação: O arquivo digital para digitação das propostas visa melhorar e agilizar a 

sessão de pregão, no qual o licitante poderá utilizar o arquivo gerado através deste programa para impressão 

da proposta, no qual será gerado o código validador.  

Acesso do Fornecedor:  

 1º Passo: Extrair o arquivo zipado disponibilizado pela entidade e na pasta “PROGRAMA PROPOSTA” 

depois acessar a pasta “PROGRAMA” e dar 2 cliques no arquivo “cotacao2”. 

2º Passo: Ao executar o programa “cotação2.exe”, entre com o nome do fornecedor e o CPF/CNPF;  

  

  

 Obs: O CNPJ/CPF tem que ser VÁLIDO, caso contrário não será acessado o sistema de cotação. Clique 

“ok”.  

3º Passo: Faça a cotação de preços Aba Cotação: 

• Cotação Geral: caso queira cotar todos os itens de todos os lotes. 

• Cotação por Código: Caso queira cotar um ou mais lotes específicos  

• Cotação por Nome: Caso queira buscar os itens específicos do Lote 

 

 

  

ATENÇÃO: A licitação é com o Critério de Menor Preço por LOTE, portanto, todos os ITENS do (s) 

LOTE (s) almejados deverão ser cotados sob pena de desclassificação do(s) LOTE(s) Incompleto. 
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4º Passo: Faça a cotação de preços, incluindo valor e marca do produto:  

  
  

  

Terminada a cotação, clique em “Voltar”  

 

5º Passo: Impressão da proposta final.  
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6º Passo: Será gerado um relatório com os valores e marcas digitados na tela de cotação, no final do 

relatório terá um código validador, que será usado pelo usuário da prefeitura; ex:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

7º Passo: O fornecedor deve salvar todos os arquivos da pasta “PROGRAMA PROPOSTA” informada 

no 1º Passo ou a pasta completa em um pen drive e colocá-lo junto com a cotação impressa e o modelo 

do Anexo II, dentro do envelope de Proposta.  

  

  

Sua cotação está concluída!  


